Mgr. Jaroslav SiP

i Profesionalne skusenosti

Ugitel informatiky a fyziky
Zakladna skola sv. Jana Nepomuckého, Rozrnava
September 2020

Vyucovanie predmetov Informatiky a fyziky, vysvetlovanie nového uciva Zziakom.
Zapisovanie dochadzky a preberaného uciva do triednej knihy, rozvijania vedomosti,
zru€nosti a postojov Ziakov, hodnotenie Ziakov.

Zodpovednost za kompletnu konfiguraciu pocitacove;j siete.

Kontrolovanie sieti pomocou technickych zariadeni — router, switch, firewall, spravovanie
sietovej infrastruktary WAN a LAN.

Recruiter, Personalny manazér - pravnik
Personalna agentura Be-Sa Express agency, Roznava - Nitra
Januar 2020 - jun 2020

Riadenie recruiterov, planovanie a analyza marketingovych a personalnych potrieb
spolo¢nosti, zodpovednost za dodrziavanie roéného rozpoctu spolo¢nosti.

Priprava personalnej stratégie, tvorba internych predpisov, dokumentov aich nasledna
implementacia do praxe.

Zodpovednost za proces naboru, vyberu a prijimania zamestnancov do pracovného
pomeru podla poziadaviek zahraniénych partnerov (Nemecka a Rakuska republika).
Zodpovednost' za kvalitné a spravne spracovanie mzdovych vykazov a podkladov.
Vedenie elektronickej databazy osobnych zloziek zamestnancov jej aktualizacia editacia
a zabezpecenie dodrziavanie ochrany osobnych udajov asi pre 600 zamestnancov.
Priprava obsahu pracovnopravnej agendy, analyza pravnych dokumentov, pravne

poradenstvo v oblasti pracovno-pravnych vztahoch.

Personalny manazér z poverenia, Ministerstvo obrany SR, Roznava
November 2016 — December 2019

Riadenie oddelenia [ludskych zdrojov, planovanie a analyza personalnych potrieb
organizacie, navrhovanie personalneho obsadenia jednotlivych vykonnych timov.
Priprava stratégie a personalnej politiky a ich nasledna implementacia, definovanie
potrieb a poziadaviek organizacie v oblasti personalu.

Organizacia a vedenie vyberovych procesov podfa aktualnych potrieb organizacie,
priprava obsahu pracovnopravnej agendy spojenej so vznikom a zanikom pracovného
pomeru.

Komunikacia s vedenim organizacie a manazérmi jednotlivych oddeleni.

Riadenie, kontrolovanie a motivovanie pracovného timu 6 - Specialistov na ludské zdroje,

pocet zamestnancov organizacie 500.
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Profesionalny vojak OS SR, Ministerstvo obrany SR, KoSice, Nitra, Roznava
Jul 1997 — oktdber 2016

Ako profesionalny vojak OSSR som pocas mojej kariéry v Statnej sluzbe pdsobil v réznych

velitefskych, administrativnych a logistickych funkciach. Moje funkéné povinnosti boli nasledovné :

Riadenie, vedenie, hodnotenie, zodpovednost a motivovanie Statnych zamestnancov réznych
organizacnych celkov od Urovne druzstva (10 osdb) az po uroven roty (90 osbb).

Planovanie, tvorba a nastavovanie procesov a kapacit na efektivne zabezpecenie uloh organizacie.
Implementovanie navrhov a zlepSeni do praxe a optimalizovanie vyuZzivania zverenych zdrojov.
Interna komunikacia so zamestnancami, vedenie porad, komunikacia s vedenim organizacie
a manazérmi jednotlivych oddeleni

Administrativa, priprava podkladov pre mzdy zamestnancov, evidencia pracovnej dochadzky.
Navrhovanie a realizacia projektov v oblasti zasobovania a logistiky, skladové hospodarstvo.

Vedenie prislusnej dokumentacie a evidencie, priprava a dodrziavanie rozpoctu, vyber dodavatelov,

priprava obchodnych zmluv, komunikacia s dodavatelskymi spolo¢nostami.

®  Studium

Univerzita Mateja Bela, Pravnicka fakulta, Banska Bystrica
2010 - 2013

Externé bakalarske Studium, odbor pravo, Studijny program Pravo, titul , Bc.”

Univerzita Mateja Bela, Fakulta prirodnych vied, Banska Bystrica
2005 - 2009

Externé magisterské Stadium, odbor UCitel'stvo technickych odbornych predmetov, titul , Mgr.”

u Znalosti a schopnosti

Absolvovany akreditovany kurz Moderna sprava registratiry - osvedCenie na vykonavanie spravy
registratury - rok vydania 2020.

Absolvovany akreditovany kurz Kariérne poradenstvo - osved&enie na vykonavanie €innosti Kariérny
poradca - rok vydania 2020.

EU certifikat o bezpecCnostnej previerke vydany Narodnym bezpecnostnym Uradom stupeni utajenia
, DOverné“ rok vydania 2017 platny do roku 2027.

Absolvovany akreditovany kurz mediacie - osvedCenie na vykonavanie cCinnosti Mediator rok
vydania 2014.

Vypracovanie roznych pravnych zmlav, dodatkov a dokumentov podla poziadaviek spolo¢nosti.
Preciznost, zmysel pre detail, doslednost’ a analytické myslenie; schopnost hladat efektivne rieSenia
a prinasat inovacie.

Predseda rady Skoly pri Katolickej zakladnej Skole od roku 2014.

Spolupraca s cirkevnymi a neziskovymi organizéciami, dobrovolnictvo.

V Roziave, dia 02.02.2021 Mgr. Jaroslav SiP



